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Atributiile postului : SEF BIROU TAXE SI IMPOZITE

Raspunde de activitatea de taxe — impozite pe cladiri, terenuri, mijloace de transport, amenzi si
executari silite conform prevederilor Codul Fiscal precum si alte taxe aprobate prin Hotarari ale
Consiliului Local pentru urmatoarele operatiuni efectuate de functionarii din subordine :
1.efectuarea activitatii de constatare, impunere, urmarire si incasare a impozitelor si taxelor locale,
amenzi pentru persoanele fizice si agentii economici, efectuand cel putin o verificare anuala a
acestora ;

2.efectuarea de controale la agentii economici, privind modul cum acestia isi indeplinesc obligatiile
fiscale fata de bugetul local ;

3.urmarirea respectarii termenului legal de confirmare a debitelor de insolvabilitate, verifica actele
de insolvabilitate ;

4.incasarea la termenele legale a urmatoarelor impozite, taxe locale si amenzi :

- impozitul pe cladiri si terenuri detinute de persoanele fizice si juridice ;

-taxe asupra mijloacelor de transport detinute de persoanele fizice si juridice ;

-taxe pentru eliberarea certificatelor de urbanism, avizelor si autorizatiilor de construire ;

-taxe pentru folosirea mijloacelor de reclama si publicitate ;

-impozite pe spectacole ;

-amenzi persoane fizice si juridice ;

-alte taxe siimpozite locale ;

-stabilirea si aplicarea penalitatilor de intarziere pentru neplata la termenele legale a impozitelor,
taxelor si amenzilor ;

5.Efectuarea de actiuni de control pentu identificarea si incasarea diferentelor de impozit si taxe
constatate, aplica sanctiuni contribuabilor ce incalca legislatia referitoare la constatarea, stabilirea,
evidenta si plata obligatiilor bugetare ;

6.Derularea activitatii de executare silita a contribuabililor care nu isi platesc de bunavoie obligatiile
fiscale datorate;

7.intocmirea listelor de ramasita la sfirsitul anului pentru contribuabilii persoane fizice si juridice care
nu si-au platit integral taxele si impozitele in cursul anului, si adopta masurile legale pentru incasarea
acestora;

8.Intocmirea situatiilor statistice referitoare la activitatea de constatare, impunere, urmarire a
taxelor si impozitelor locale, amenzi si asigura transmiterea acestora la termenele stabilite ;
9.participa la intocmirea proiectului bugetului de venituri si cheltuieli asigurand concordanta dintre
evidentele fiscale si capitolele si subcapitolele de venituri ;

10.Incasarea taxelor din concesionarea sau inchirierea terenurilor proprietate publica ori private,
urmarirea incasarii veniturilor realizate in urma contractelor incheiate si evidentierea agentilor

debitori;

{



11.Asigurarea inregistrarii debitelor restante si urmarirea aplicarii de majorari de intarziere/penalitati
intocmai cu prevederile contractului incheiat cu fiecare agent economic.

12.Evidentierea si urmarirea debitelor primite spre urmarire atat de la functionarii din cadrul
institutiei cat si de la alte unitati ;

13.Verificarea si inregistrarea cererilor privind acordarea inlesnirilor la plata a obligatiilor fiscale si
intocmirea documentelor necesare solutionarii acestora ;

14.efectuarea controlului fiscal la agentii economici care detin bunuri impozabile, intocmirea
raportului in urma controlului fiscal ;

15.Verificarea respectarii conditiilor de infiintare a popririlor pe veniturile realizate de debitori;
16.0rganizarea si exercitarea activitatii de urmarire si incasare la buget a veniturilor fiscale si
nefiscale in cazul nerespectarii termenelor de plata, asigura calcularea de majorari de intarziere
pentru incasarea acestora ;

17.Desfasurarea activitatii de primire si verificare a declaratiilor de impunere depuse de persoanele
fizice si juridice in vederea intocmirii procesului verbal de stabilire a impozitului sau taxei aferente ;
18.intocmirea actelor de insolvabilitate a debitorilor ce indeplinesc conditiile prevazute de lege ;
19.executarea silita a debitelor restante, tinerea evidentei obiectelor sechestrate, pastrarea lor in
bune conditii, virarea la buget a sumelor restante in urma valorificarii acestora, conform dispozitiilor
legale ;

20.instituirea sechestrului asupra bunurilor mobile si imobile prin intocmirea procesului verbal de
sechestru ;

21.conducerea corecta si la zi a evidentei din extrasele de rol.




