Nr. 26.043 din 08 septembrie 2021

ANUNT

Primiria orasului Sinaia organizeaza Informatii privind desfasurarea concursului :
concurs pentru ocuparea functiei publice | -Tip concurs - RECRUTARE
de executie de : Consilier achizitii publice | -Data sustinere proba scrisa : 11.10.2021 ora 11

clasa | grad asistent in cadrul -Data sustinere proba interviu : 13.10.2021
Compartimentului investitii si achizitii al -Perioada de depunere a dosarelor de inscriere
Serviciului investitii, patrimoniu si protectie | :08.09.2021 — 27.09.2021

civila -Locul desfasurarii concursului : sediul

cu durata normala a timpului de lucru de 8 | Primariei orasului Sinaia, Bd.Carol I nr.47

ore/zi, 40 ore/saptamana

1. SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI :

e punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative 1n legatura cu procedurile de
achizitii publice si urmarirea contractelor de achizitie publica;

2. RESPON SABILITATI GENERALE:

e executd sarcini specifice activitatilor incredintate de catre seful Serviciului Investitii,
Patrimoniu si Protectie Civild, conform cerintelor scrise si verbale formulate de acesta;

e in functic de angajamentele institutiei participa la implementarea si monitorizarea mai
multor proiecte;

e preia spre solutionare sarcini specifice responsabilului de investitii si achizitii publice din
cadrul proiectelor cu finantare;

3. RESPONSABILITATI SPECIFICE:

e intocmeste documentatiile in vederea demararii procedurilor de achizitii publice si
participa la elaborarea caietelor de sarcini;

e verificd continutul si incadrarea in prevederile legale a documentatiilor tehnico —
economice;

e asigura confidentialitatea in ceea ce priveste solutiile si valorile unor documentatii
prevazute in actele normative;

e participa in comisiile de evaluare in cadrul procedurilor de licitatii pentru executarea
lucrarilor de investitii si reparatii;

e face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectarea si adjudecarea ofertelor
castigatoare pentru achizitiile publice la care nu este obligatorie licitatia;

o face propuneri justificate privind repartizarea fondurilor necesare lucrarilor de executie;

e participa la intocmirea programului anual al achizitiilor publice de lucrari servicii si
bunuri si urmareste actualizarea permanenta a acestuia;

e indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, prevazute de lege sau incredintate de
Primarul orasului Sinaia, de seful de serviciu sau de managerul de proiect;

e claboreaza continutul documentatiilor de atribuire (referate, note justificative, fise de date,
caiet de sarcini, etc.);

e cstimeaza conform prevederilor legale in vigoare, valoarea contractelor de achizitii
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publice;

e sclecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directa
sau, dupa caz, prin utilizarea uneia dintre procedurile de atribuire;

e claboreaza nota justificativa pentru procedura selectata;

e claboreaza, utilizeaza si arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitie
publica;

e utilizeaza mijloacele electronice puse la dispozitie de catre SEAP;

e raspunde de respectarea regulilor privind evitarea conflictului de interese pe parcursul
aplicarii procedurii de atribuire a contractelor de achizitii publice, de constituirea si de
activitatea comisiilor specifice fiecarui tip de procedura;

e raspunde de respectarea modalitatilor de desfasurare a procedurilor de atribuire selectate si
lansate;

e redacteaza raportul procedurii de atribuire si apoi, contractul de achizitie publica si il
inainteaza spre verificare, avizare si semnare entitatilor abilitate din cadrul autoritatii
contractante;

e intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente, conform
legislatiei in vigoare;

e intocmeste documentatia si raportul de specialitate la proiectele de Hotarare ale
Consiliului Sinaia, privind aprobarea indicatorilor tehnico — economici in vederea
realizarii de lucrari de utilitate publica si a altor proiecte de investitii si achizitii;

e urmadreste contractele de achizitii publice privind executia de lucrari si prestari de servicii;
urmareste periodic stadiul de realizare a contractelor de achizitii publice din punct de
vedere calitativ, cantitativ si valoric;

e face parte din comisiille de receptie a lucrarilor si serviciilor, pregateste si asigura receptia
lucrarilor de investitii, reparatii sau sevicii; intocmeste procesele verbale de receptie a
documentatiilor tehnico-economice, a bunurilor si serviciilor achizitionate, a lucrarilor, la
terminare si de receptie finala.

e verifica daca a fost efectuata o receptie calitativa si cantitativa pentru produsul, serviciul

sau lucrarea aferenta facturii si daca, dupa caz, nu se realizeaza respectiva receptie;

urmareste decontarea lucrarilor la obiectivele de investitii si reparatii;

verifica, din punct de vedere tehnic, ofertele de lucrari si prestari de servicii;

urmareste si coordoneaza derularea executiei lucrarilor de investitii si reparatii, in teren;

verifica situatiile de lucrari ce se executa si propune acceptarea lor la plata;

intocmeste informari in domeniile de specialitate;

face demersurile necesare pentru transferul, suplimentarea sau diminuarea sumelor alocate

pentru investitii pe capitole si obiective In timpul executiei bugetare impreuna cu Serviciul

Buget;

e desfasoara activitatea necesara de supraveghere tehnica pentru lucrarile de investitii,
reparatii si lucrari de intretinere;

e solicita, analizeaza si tine evidenta ofertelor de pret;

participa la intocmirea documentatiilor pentru obtinerea de resurselor financiare necesare

deruldrii proiectului / obiectivului de investitii;

rezolva lucrarile repartizate la termenele stabilite prin lege si le arhiveaza,

urmareste si asigura rezolvarea cererilor/a scrisorilor cetatenilor si ale agentilor economici,

intocmeste lucrari pregatitoare pentru luarea deciziilor;

pregiteste documentatii aferente proiectelor/programelor;

face parte din echipa care elaboreaza analize si studii pentru dezvoltarea de programe si

participarea la parteneriate;

asigura secretul de serviciu si al documenetelor;

e 1indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, HCL, Dispozitii ale primarului si sefi ierarhig
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de Primarul Orasului Sinaia, sau de seful de serviciu;

4. ABILITATI, CALITATI SI APTITUDINI NECESARE CANDIDATULUI IDEAL:
- capacitate de concentrare, analiza si sinteza,

- capacitate de previziune a evenimentelor;

- abilitati de comunicare interpersonal;

- adaptabilitate la sarcini de lucru schimbatoare, la situatii de criza,

- capacitatea de a redacta rapoarte clare si corecCte;

- echilibru emotional, constanta in atitudini;

- competente de lucru in echipa;

- spirit creativ si inovativ;

5. CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS :
- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;
- vechime minima in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice : 1 an.

6. CUM SA APLICI:
- Dosarul de inscriere la concurs/examen se depune la sediul Primaériei orasului Sinaia
in perioada 08 septembrie 2021 — 27 septembrie 2021 si va contine in mod obligatoriu:
1)formularul de inscriere prevazut de anexa 3 din HG.611/2008 ;
2)scrisoare de intentie ;
3)curriculum vitae, modelul comun european;
4)copia actului de identitate;
S)copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea
unor specializari si perfectionari;
6)copia carnetului de muncad si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru
perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca si, dupa caz, in specialitatea studiilor
necesare ocuparii functiei publice;
7)copia adeverintei medicale care sa ateste starea de sdnatate, corespunzdtoare eliberatd
cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului
sau de catre unitatile sanitare abilitate ;
8)declaratie pe proprie raspundere prin completarea rubricii corespunzatoare din
formularul de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii
sau colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatie .
9)cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ca nu are antecedente penale
care sd-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza .In acest caz candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicd competentd, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot parcursul
desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire;
10) pentru vechime in munca : se vor prezenta recomandari de la ultimii doi angajatori ;
11) se vor prezenta referinte din partea a 3 persoane care pot garanta integritatea si care
gireazd pentru moralitatea si buna-credintd a candidatului (persoanele din relatiile de
familie nu sunt eligibile).
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului
si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

7. OPTIONAL:
e alte documente relevante din care sd rezulte participarea ca specialist in cadrul unor
proiecte/programe;
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e alte diplome/certificate obtinute in urma absolvirii unor cursuri de specialitate.

Relatii suplimentare si coordonatele de contact pentru depunerea dosarelor de concurs:

La sediul Primariei orasului Sinaia. Persoand de contact : Olaru Isabela, inspector in cadrul

Serviciului de Buget si Resurse Umane, telefon : 0244311788 interior 132 fax. 0244314509;

e-mail: isabela.olaru@primaria-sinaia.ro

Bibliografie :

e Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 — Codul administrativ,cu modificarile si completarile
ulterioare, titlul I si IT ale partii a VI-a.

e (Constitutia Romaniei , republicata ;

¢ Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd cu modif.si compl.ulterioare

e Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare ;

e Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;

e HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

e Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitii publice, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

e Regulamentul general privind protectia datelor 679/2016;

Tematica:
- Ordonanta de Urgentd nr.57/2019 — Codul administrativ,cu modificdrile si completarile
ulterioare, titlul I si II ale partii a VI-a.

e Constitutia Romaniei , republicata ;

¢ Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare,republicatd cu modif.si compl.ulterioare

e Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare ;

e Legeanr.98/2016 privind achizitiile publice, actualizata, toate prevederile

e HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, toate prevederile;

e Legeanr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitii publice, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor, toate prevederile;

e Regulamentul general privind protectia datelor 679/2016, toate prevederile;
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