
PRIMARIA ORASULUI SINAIA

Comparlimentul Juridic Contencios
Publici

1

lDenurnirea p_ostului 
;

,Nivelul postului:

rClasa :

iGradul profesional :

FI$A POSTULUI Nr.
Informa{ii generafe privind postul

consilier juridic

ex_ecu!ie

I .;
supenor

Ad;i,iidii; si Administratie,

Aprob
Vlad OPREA

Primar

I Descrierea postului :

lScopul principal al postului: consiliere qi asistenld juridicd

Atribu(iile postului:
i

iVerifica clauzele contractuale qi semneazd, contractele in care UAT OraE Sinaia este pafte, verificAnd
gi procedura de atribuire, unde este cazul.

:Intocmeqte rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotirAri

rlntocmegte referate de aprobare pentru dispoziliile Primarului

Asigurd consultanla juridica qi participa la solulionarea cererilor depuse in baza

,Funciar
,

;Asigura punerea in executare a hot[rArilor judecdtore;ti definitive

Exercitd alte atribufii aat. a. ;eful ierarhic

tlntocmeEte proceduri operationale formalizate pentru activitatile desfbqurate conform listei del

ractivitati a compartimentului

Raspunde de rezolvarea in termen a corespon-dentei ce i-a fost repartizatd

Asigur[ secretul de serviciu qi al documentelor gestionate

Asigura predarea catre arhiva a documentelor si a corespondentei solutionate

I Condi{ii pentru ocuparea postului 
i

Nivelul studiilor : studii universiiare de licenld absolvite cu Aipto.a de iicenld sau echivalenta :

;Domeniul studiilor : Stiinle Juridice - Specializare Drept 1

Vechimea in specialitate prevdzutd de lege pentru ocuparea funcliei publice : J anr

lCunoEtinle generale privind competenle lingvistice de comunicare in
;englezdlfrancezdlspaniold/germani : nu este cazul 

:

Cuno;tinle teoretice in domeniul tehnologiei informafiei, nivel utilizator incepdtor

,Oblinerea unui/unei avizlattorizalii prevdzut/prevdzute de lege, cu respectarea prevederilor legislalieil

. ,.,__,"J
Legilor Fondului|

I

.

specifice aplicabilei
I

,,',''i

i

I
t

limbai

,specifice cu privire la indeplinirea condi{iei : nu esle gzy]
:Alte condilii pentru ocuparea unei funclii publice prevdzrfie in acte normative
lalltoritdtilor sau instituliilor publice respective : nu este cazul

I Sfera rela{ionall a titularului postului

l Sfera relafionald internd:

Relalii ierarhice:

,- subordonatfa\dde: Primarul OraEului Sinaia qi Secretarul General al OraEului Sinaia



iRelalii de control: - nu este cazul

'Relalii 
de- repr^gzentare: 

-nu 
es-t-e cazul

'Sfera 
relafionald externd:

:Libertatea decizionalI

Delegarea de atribulii qi competentd: pe perioada concediilor, atributiile vor fi delegate inlocuitorului

rNumele qi prenumele :
't '-'

iFunclia publicd de conducere :

Selnnatura :

Luat la cuno_qtin!5 de cltre ocupantul postului

Contrasemneazd

Intocmit

: Ei prenumele

iSemndtura

lData

2


